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I. Dispozi{ii generale
pentru organizarea gi realizarea activitйlii metodice 9i practice in vederea
expertizei valorii nominale qi pregёtirii pentru рrеdаrеа in аrhiчё а
documentelor, inclusiv а celor administrative, tehnico­9tiin{ifice, audiovizuale
qi а altei documentalii speciale, in ýcoala Profesionalё пr.1 1, mun. Chisinйu
se сrеаzй Comisia de Expertizб,incontinuare (с.Е.).

С.Е. este un оrgап consultativ. Ноtйririlе С.Е. iпtrй in vigoare duрй арrоЬаrеа
lor de сопduсеrеа instituliei, iar in caz de necesitate de сопduсеrеа
instituliei arhivistice соrеSрчпzйtоаrе (сепtrаlй, municipalй).

1.3. с.Е. este desemnatй prin ordinul directorului
Chiqinйu 9i este constituitй din specialigti

instituliei ýР n . 11, mun.
calificali din subdiviziunile

structurale de Ьаzй а instituliei, sub pre;eden{ia unui funclionar de conducere.
Din соmропеп!а Comisiei fac раrtе qeful arhivei Йstituliei соrеSрчпzйtоаrе gi
persoana responsabilй de luсrйrilе de secretariat. Sесrеtаr al comisiei, de
rеgulй, este numitй persoana responsabilй de luсrйrilе de secretariat sau geful
arhivei instituliei (persoana responsabilй de аrhiчё).

1.4. in activitatea sa С.Е. se сйlёuzеgtе de Legea privind Fondul дrhiчistiс al
Republicii Moldova пr. 880 din 22.0l.|gg2, Regulamentul Fondului
arhivistic de stat, aprobat prin Ноtйrirеа Guvernului Republicii Moldova nr.
352 din 27 mai 1992, Regulamentul Fondului arhivistic obgtesc aprobat рriп
ordinul serviciului de stat de аrhiчй al Republicii Moldova пr. 10 din з0 mai
1995, поrmаtivеlе privind asigurarea dосumепtаrё а conducerii, ordinele gi
directivele се ас{iопеаzб, in sistemul dat, поrmеlе, instruc(iunile qi indica{iile
serviciului de stat de Arhivё al Republicii Moldova, indicatoarele
documentelor­tip gi ale tеrmепеlоr lor de рёstrаrе, actele metodico­normative
ale organiza{iilor, instituliilor arhivistice, Regulamentul­tip al С.Е.

II. Func{iile Comisiei de Ехреrtizi

С.Е. ехеrсitй чrmбtоаrеlе funclii:
2,1, DeterminЁ de comun acord cu persoana responsabilЁ de lчсrёri de secretariat,

modul de organizare gi selectare а documentelor pentru рйstrаrе sau nimicire
din cadrul instituliei.



2.2. ЕХаmiпеаzd qi ia decizii prin consens, privind acceptarea gi inaintarea spre
арrоЬаrе in modul stabilit а:

­ graficelor de pregйtire gi рrеdаrе а documentelor in аrhiча municipalй;

­ inventarelor dоsаrеlоr cu termen perrnanent qi lung (mai mult de 10 ani) de

рйstrаrе;

­ listelor, proiectelor, problemelor (temelor) documenta(iei tehnico­qtiin{ifice
cu tеrmеп pernanent de рйstrаrе;

­ РrОСеSеlОr­vеrЬаlе de nimicire а documentelor, tеrmепul de рйstrаr.е al
сйrоrа а expirat.

2.З. Informeazб in scris conducйtorul instituliei, cit 9i institulia arhivisticё
respectivЙ despre cazurile de deteriorare sau pierdere а dosarelor de сёtrе
specialigti;

2.4. intocmeqte рrосеSе­чеrЬаlе de constatare а pierderii dosarelor ?n institulie qi

arhiva departamentalй 9i le prezintй conducerii instituliei in scopul aplicйrii
prevederilor аrt. 440, 442­44З ale Codului Contraven}ional al Republicii
Moldova.

2.5. Participё la еlаЬоrаrеа 9i examinarea nomenclatorului dosarelor, materialelor
metodice privind organizarea, рёstrаrеа 9i evidenla documentelor in cadrul
instituliei.

2.6. Examineazё рrорuпеrilе privind stabilirea termenelor de рбstrаrе а
documentelor neprevЁzute de indicatoarele iп vigoare qi schimbarea
termenelor de рёstrаrе а чпоr documente gi inainteazd, in modul stabilit,
instituцiei arhivistice propunerile de rigоаrе spre examinare.

2.7. Asigurй organizarea consultaliilor metodologice mеmьrilоr comisiei de
ехреrtizй in problemele organizйrii documentelor in luсrйrilе de secretariat,
expertizei valorii lor qi pregбtirii pentru transmiterea la рйstrаrе de stat.

III. Drерturilе Comisiei de Ехреrtizй

С.Е. аrе чrmйtоаrеlе drepturi:
3.1. in conformitate cu поrmеlе stabilite dй rесоmапdбri subdiviziunilor structurale

ale institutiei 9i persoanei responsabile de lчсrбri de secretariat in probleme de
expertizй а valorii documentelor, pregйtirii gi transmiterii la рйstrаrе de stat.
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З.2. Sё solicite de la gefii subdiviziunilor structurale ale instituliei сйutаrеа

dоsаrеlоr сu tеrmеп pertnanent qi lung de pёstrare се lipsesc, sй prezinte

explicalii in scris, privind cauzele lipsei dosarelor qi documentelor, in baza

сйrоrа С.Е. va intocmi рrосеsе­чеrЬаlе privind pierderea dosarelor in
institulie, arhiva departamentalй.

3.3. Sa solicite de la subdiviziunile structurale ale institutiei informa{ii, rароаrtе

pentru dеtеrmiпаrеа valorii qi tеrmепеlоr de рйstrаrе а documentelor.

З.4. Sa рчпй in dezbatere in cadrul gedintelor sale informatiile ;еfilоr
subdiviziunilor structurale privind calitatea intocmirii documentelor qi

grupйrii dosarelor in activitatea de secretariat, starea evidenlei qi рёstrйrii
dosarelor сu tеrmеп perrnanent gi lung de рйstrаrе.

З.5. Se invite la gedinlele С.Е., in calitate de consultanti 9i ехреr(i, specialiqti din

subdiviziunile structurale аlе institu{iei, iar iп caz de necesitate, lucrйtori ai

instituliei arhivistice respective.

3.6. Se participe 1а organizarea controalelor qi trесеrеа in rечistй а stёrii luсrйrilоr

de secretariat gi а arhivei instituliei соrеsрчпzйtоаrе.

З.7. Sa informeze conducerea institu{iei referitor 1а рrоЬlеmеlе арёrutе in
activitatea С.Е.

IV. Оrgапizаrеа activitйfii Comisiei de Expertizй

4.1. Comisia de Expertizб activeazd in соmчп cu С.Е.С. а institu{iei arhivistice

соrеsрчпzёtоаrе qi primeqte de la aceasta indicatiile organizatorice qi

metodice necesare.


